
OA実務科  令和 2年 6月 16日（火）入校生 

№ 
年齢 
性別 

居住地 
希望職種 

（就業形態） 
希 望 
勤務地 

希望月収 主たる職務経験 
主たる免許、資格 

（◎：実務経験有、○：取
得済み、△：取得予定） 

アピールポイント・希望理由等 
先生 
から 

1 

女 

20代 

岩手県 事務職 

正社員 

千葉県船橋

市、市川市 

17万円 ショールームアドバイザー 7 年 ○食育インストラクターNPO3級 

○整理収納アドバイザー2級 

○普通自動車免許 

私の強みは、実直に完璧を求めて取り組む点です。 

前職では、ショールームアドバイザーを担っており

ました。ショールームアドバイザーは、キーパーソ

ンの役割を担います。そのため、私が職務で注力し

ていたポイントは、初回の商談でいかに信頼を得る

かです。競合他社商品を常に頭に入れておけるよう

他者ショールーム見学やカタログ等を調べ、インプ

ットする時間を設けました。また、お客様が何を求

めているか話を聞き欲しい情報を見極める商品案内

やご提案することを意識しました。 

結果、実直さが認められ、お役様のリピーター来場

に繋がりました。 

 

2 
女 

50代 

奥州市 事務職 

正社員 

奥州市 15万円 建設業の一般事務 23年 ○英文タイプ検定 3級 

○簿記実務検定 2級 

○珠算検定初段 

表裏なく何でも真剣に取り組める。  

3 

女 

20代 

北上市 事務全般 

正社員 

金ケ崎町、

北上市、花

巻市 

14万円 歯科助手、医療事務 3 年 

飲食業・ホール 1 年 

◎医療事務 

○秘書検定 2級 

○普通自動車免許（AT限定） 

 事務職員として表立ってではなく、裏方で多くの

方のサポートができたらいいなと思い希望しまし

た。経験が浅く知恵も足りないかと思いますが、こ

れからたくさん勉強し、資格取得はもちろんのこと

視野を広げられるよう頑張っていきます。 

 

4 

女 

50代 

奥州市 事務職、介護職

（日勤） 

契約社員 

奥州市、金

ケ崎町、平

泉、一関、

北上市 

10～12万円  ○普通自動車一種 

○介護ヘルパー2級 

○障害者ヘルパー 

△Word文書処理認定試験 3級 

△Excel 表計算処理認定試験 3級 

私は、平成 18年に介護の 2級免許を取得しまし

た。できることなら介護職に就きたいと思っていま

す。応募先は、地元と限らず北上市、一関まで考え

ています。介護職に限らず、事務職、事務補助など

でもよいと考えています。パソコンのスキルはない

に等しいので、簡単なパソコンの事務職など無理の

ない仕事が出来たらと思っています。 

 

5 
女 

60代 

奥州市 事務・販売 

正社員・契約社

員 

奥州市、一

関市、平泉

町 

10万円 弱電の製造 11年 

販売 2 年 

役場の事務 1 年 

○ファイナンシャルプランナ

ー3級 

不測の事態を想定し、早めの行動で時間厳守を心掛

けています。自宅より 30分くらいの勤務地にした

いと思っています。 

 

6 

女 

40代 

奥州市 事務・事務補助 奥州市 12万円 銀行での金融事務 7 年 

銀行でのコールセンター 1 年 

保険会社の保険事務 6 年 

保険会社の保険金審査 1 年 

保険会社の電話確認 1 年 

○医療事務認定実務者試験 人の支援やサポートをすることが好き、地道にコツ

コツと入力をするのが好きという性格が事務職に向

いていると感じています。 

「いかに早く正確にデータ処理をするか」を意識し

ながら業務に携わってきました。ミスが多くなって

しまうと作業については、既存のマニュアルに手順

を加え、改善し、新しいマニュアルを作成し正確性

を高めました。 

何よりうれしかったのは、このマニュアルをチーム
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年齢 
性別 
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希望職種 

（就業形態） 
希 望 
勤務地 
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得済み、△：取得予定） 

アピールポイント・希望理由等 
先生 
から 

で使用しチームでミス 0目標を達成したことです。 

この経験や自発的に取り組む性格、現在 OA実務で

学んでいる Word、エクセルの修等を活かし日々仕

事で目標を設定し貢献したいと考えています。 

7 

女 

30代 

一関市 事務（調剤薬局

含む）、サービ

ス 

正社員、短時間

労働者、契約社

員、派遣 

一関市、平

泉町、奥州

市 

13万円以上 

@800円/H以上 

ビジネスホテルフロント 8年 

飲食店座敷ホテル担当 0.5年 

フィットネスクラブスタッフ兼インス

トラクター 4年 

○普通自動車免許 

△調剤報酬請求事務技能検定 

△Word文書処理技能認定試験 3級 

△Excel表計算処理技能認定試験3級 

○実用英語技能検定準 2級 

接客やフロント（受付）業務、電話応対の経験は、

事務にも生かせるのではないかと思います。 

幼い子供がいるため、夜間・深夜の勤務ができませ

んが、条件が合えばサービスや接客の仕事も希望し

ています。経験を生かせる仕事が他にもあれば職種

にあまりこだわりません。 

 

8 

女 

40代 

奥州市 製造、事務補助 

正社員、契約社

員 

奥州市、金

ケ崎、北上 

20万円 

@1,100円/H 

製造業皮作り裁断 10年 

製造業テレビ部品組立 3年 

製造業半田組付け 3年 

 今まで力仕事と可視化やったことがないのですが、

製造でいろいろな経験をしてきたので、その経験を

大いに色々なところで活かしていきたいと思ってい

ます。これからは、今までやったことがないことで

も進んでやっていきます。 

 

9 

男 

40代 

奥州市 製造業、一般事

務 

正社員、契約社

員 

奥州市、金

ケ崎、北上 

18万円 

@1,100円/H 

農業団体 13年 

郵便局 11年 

製造業の組立て 2 年 

 製造業は年数的には少ないのですが、組立て系とかは

経験しているので、少しは自信があり、事務系は、今

習っていることを活かせればいいと思います。 

 

10 
男 

60代 

奥州市 酒造工 

短時間労働者 

－ 35万円 酒造工 3 年 

交通誘導 2年 

交通誘導 2級 

 

仕事に必要な資格を取得し、スキルアップに努め

る。 

 

11 

女 

40代 

奥州市 介護 

短時間労働者 

奥州市 @850円/H 介護老人保健施設 5年 ◎介護福祉士 話すことが大好きなので、お年寄りの方たちと毎日

楽しく過ごしたと思っています。 

ブランクはありますが、5年の実務経験を活かし元

気に明るく働きたいと思います。 

 

12 

女 

20代 

平泉町 一般事務 

正社員 

岩手県内 17万円 ホテルスタッフ 3年 

旅館スタッフ 2年 

一般事務（臨時職員） 2年 

◎日本商工会議所簿記検定試験 3級 

◎CS技能評価試験表計算部門 3級 

△Word文書処理技能認定 sk年 3級 

△Excel表計算処理技能認定試験 3級 

人をサポートすることが好きで、相手の立場になっ

て物事を考えることができます。サービス業での経

験から人のために考えて動くことや、来客への対応

等を身につけることができました。時に電話応対で

は、相手が何を伝えていのかをくみ取り相手を不快

にさせない対応ができると思います。前職では、一

般事務を経験しているため、パソコン操作や簡単な

伝票処理も行っておりました。新しい仕事を覚える

意欲を忘れずに日々取り組んでまいります。 

 

13 

女 

20代 

奥州市 事務 

正社員 

奥州市内 15～18万

円 

美容業 1年 
製造業 4年 

◎美容師免許 
△Excel3 級 
△Word3 級 

 前から事務職に興味があり希望させていただきま

した。 

 私は、前職の美容師や製造など手先を使う仕事や

集中力を必要とする仕事が向いているので、事務職

でも力を発揮できると思い挑戦しました。就職した

際には、職業訓練校で学んだっこと雇った資格を生

かして働いていきたいと思っています。 

 



 


